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Администрация муниципального образования
"Городской округ "Город Нарьян-Мар"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	29.11.2024
	№
	
	1619



Об утверждении политики обработки персональных данных при работе                         с официальным сайтом Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" 
[bookmark: _GoBack]


В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 
"Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов 
и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ 
"Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" Администрация муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.	Утвердить политику обработки персональных данных при работе 
с официальным сайтом Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (Приложение). 
2.	Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию. 



	И.о. главы города Нарьян-Мара 
	А.Н. Бережной
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Приложение
УТВЕРЖДЕНА
постановлением Администрации муниципального образования
"Городской округ "Город Нарьян-Мар" 
от 29.11.2024 № 1619


Политика обработки персональных данных при работе с официальным сайтом Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар"

1. Общие положения 

1.1.	Политика обработки персональных данных при работе с официальным сайтом Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – Политика, официальный сайт) определяет правовые основания, объемы и категории обрабатываемых данных, порядок и условия обработки персональных данных при работе с официальным сайтом. 
1.2.	Основные понятия и определения: 
автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима 
для уточнения персональных данных);
информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
конфиденциальность персональных данных – запрет на раскрытие 
и распространение персональных данных оператором третьим лицам без согласия субъектов персональных данных и пользователей официального сайта, если иное 
не предусмотрено федеральным законом;
обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации 
или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
оператор – Администрация муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – Администрация города Нарьян-Мара);
официальный сайт – сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть "Интернет"), содержащий информацию о деятельности Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – Администрация города), электронный адрес которого в сети "Интернет" включает доменное имя, право на которое принадлежит Администрации города: https://www.adm-nmar.ru/. 
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому субъекту персональных данных;
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных 
для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц 
к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия 
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке;
пользователь – любой посетитель официального сайта https://www.adm-nmar.ru/;
предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
субъект персональных данных – физическое лицо, к которому относятся соответствующие персональные данные;
трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;
файл cookie – текстовой файл, сгенерированный сайтом и содержащий уникальный идентификатор пользователя и его устройства; 
уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 
1.3.	Цель обработки персональных данных – обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных. 

2. Обработка персональных данных субъектов персональных данных

2.1.	Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
2.2.	Перечень персональных данных, обрабатываемых оператором, в рамках настоящей Политики:
2.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии);
2.1.2. Дата рождения (число, месяц и год рождения);
2.1.3. Номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
2.1.4. Сведения о трудовой деятельности, должность;
2.1.5. Данные изображения лица, полученные с помощью фото- видео устройств, позволяющие установить личность субъекта персональных данных;
2.1.6. Сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях;
2.1.7. Иная информация, которую субъект персональных данных посчитает предоставить необходимым Оператору. 
2.3.	Форма согласия на обработку персональных данных приведена 
в Приложении 1 к настоящей Политике. 
2.4.	Форма согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, приведена в Приложении 2 
к настоящей Политике.
2.5.	Безопасность персональных данных, которые обрабатываются Оператором, обеспечивается путем реализации правовых, организационных 
и технических мер, необходимых для выполнения в полном объеме требований действующего законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных.
2.6.	Оператор обеспечивает сохранность персональных данных и принимает все возможные меры, исключающие доступ к персональным данным неуполномоченных лиц.
2.7.	Персональные данные субъекта персональных данных не передаются третьим лицам, за исключением случаев, связанных с исполнением действующего законодательства Российской Федерации.
2.8.	В случае выявления неточностей в персональных данных субъект персональных данных может актуализировать их самостоятельно путем направления Оператору уведомления на адрес электронной почты Оператора: goradm@adm-nmar.ru с пометкой "Актуализация персональных данных".
2.9.	Срок обработки персональных данных является неограниченным. Субъект персональных данных может в любой момент отозвать свое согласие на обработку персональных данных, направив Оператору уведомление посредством электронной почты на электронный адрес Оператора goradm@adm-nmar.ru с пометкой "Отзыв согласия на обработку персональных данных".

3. Обработка персональных данных Пользователя

3.1.	При использовании информации, размещенной на официальном сайте, технические средства сайта автоматически распознают сетевые (IP) адреса и доменные имена каждого Пользователя информации.
3.2.	Перечень персональных данных Пользователя информации, размещенной на официальном сайте:
3.2.1 Сетевой (IP) адрес;
3.2.2 Доменное имя;
3.2.3 Электронный адрес Пользователя, отправляющего электронные сообщения в адреса, указанные на официальном сайте;
3.2.4 Сведения о том, к каким страницам официального сайта обращались Пользователи информации.
3.3.	Сведения, сообщаемые Пользователями информации, хранятся 
с использованием программных и технических средств официального сайта для целей, перечисленных в пункте 3.4 настоящей Политики. 
3.4.	Сведения о Пользователях информации, накапливаемые и хранимые 
в технических средствах официального сайта, используются исключительно 
для оказания муниципальных услуг, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, предоставления ответов на поступающие обращения, предложения, заявления и жалобы, а также для совершенствования способов и методов представления информации на официальном сайте, улучшения обслуживания пользователей информации, выявления наиболее посещаемых страниц и интерактивных сервисов официального сайта, а также ведения статистики посещений официального сайта.
3.5.	Вне пределов, указанных в пункте 3.4 настоящей Политики, информация 
о Пользователях информации не может быть каким-либо образом использована 
или разглашена. Доступ к таким сведениям имеют только лица, специально уполномоченные на проведение работ, указанных в пункте 3.4 настоящей Политики             и предупрежденные об ответственности за случайное или умышленное разглашение либо несанкционированное использование таких сведений.
3.6.	Персональные данные Пользователей информации хранятся 
и обрабатываются с соблюдением требований действующего законодательства Российской Федерации.
3.7.	Какая-либо информация, являющаяся производной по отношению 
к сведениям, перечисленным в пункте 3.2. настоящей Политики, представляется 
для последующего использования (распространения) исключительно в обобщенном виде, без указания конкретных сетевых адресов и доменных имен пользователей информации.
3.8.	Рассылка каких-либо электронных сообщений по сетевым адресам пользователей информации, а также размещение на официальном сайте гиперссылок на сетевые адреса Пользователей информации и (или) их интернет-страницы допускаются исключительно, если такая рассылка и (или) размещение прямо предусмотрены правилами использования соответствующего интерактивного сервиса и на такую рассылку и (или) размещение получено предварительное согласие Пользователя. Переписка с пользователями информации, не относящаяся 
к использованию интерактивных сервисов официального сайта либо иных информационных разделов официального сайта, не производится.
3.9.	Сайт использует файлы cookie, чтобы улучшить работу, повысить эффективность и удобство. При посещении официального сайта пользователь подтверждает свое согласие на использование файлов cookie, которые не содержат сведений, на основании которых можно идентифицировать пользователя. Если пользователь не согласен на использование данного типа файлов, он должен соответствующим образом установить настройки браузера.























Приложение 1  
к Политике обработки персональных данных при работе с официальным сайтом Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар"


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)
 в соответствии с ч. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", зарегистрирован(а) по адресу: _______________________________________________________________________________, _______________________________________________________________________________
	                (наименование документа, серия, номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе),
в целях _________________________________________________________________________                        (указать цель обработки данных)
даю Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – Оператор),  юридический адрес: 166000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. им. В. И. Ленина, д. 12, свое согласие на обработку, любое (действие (операцию) 
или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих персональных данных:
1. Фамилия, имя, отчество (при наличии);
2. Дата рождения (число, месяц и год рождения);
3. Номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
4. Сведения о трудовой деятельности, должность;
5. Данные изображения лица, полученные с помощью фото- видео устройств, позволяющие установить личность субъекта персональных данных;
6. Сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия, поощрениях;
7. Иная информация, которую считаю необходимым сообщить Оператору______________________________________________________________________.  

         Согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных 
без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, 
части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
"О персональных данных". 

Субъект персональных данных:

________________ /__________________________________________      
(Ф. И. О.)                                          (подпись)


Приложение 2 
к Политике обработки персональных данных при работе с официальным сайтом Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар"


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных дли распространения 

Я, _________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

в соответствии со ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", в целях: ________________________________________________________________. 
(указать цель распространения данных)
даю Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – Оператор), юридический адрес: 166000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. им. В. И. Ленина, д. 12, свое согласие на обработку моих персональных данных в форме распространения на информационных ресурсах оператора:
________________________________________________________________________________
(указывается адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-страницы)
Категории, перечень моих персональных данных, на обработку в форме распространения которых я даю согласие: 
	Категории персональных данных
	Правовое основание распространении.
Указать: "да/нет"

	Условия и запреты (заполняется по желанию субъекта персональных данных)

	Фамилия
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	

	Имя
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	

	Отчество 
(при наличии)
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	

	Должность
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	

	Телефон
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	

	Адрес электронной почты
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	

	Фотография
	распространяется 
по выбору субъекта
	
	



Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь 
для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно- телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных): 
_____________________________________________________________________________
         
Согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента достижения цели обработки персональных данных или его отзыва.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку   персональных данных 
без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, 
части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
"О персональных данных". 

Субъект персональных данных:

________________ /__________________________________________      
(Ф. И. О.)                                          (подпись)



_________________________						         ______________
      (подпись) 									         (дата)


image1.jpeg




