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Администрация муниципального образования
"Городской округ "Город Нарьян-Мар"

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	18.03.2020
	№
	
	210



О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений (ордеров)                         на производство земляных работ"



В связи со структурными изменениями Администрация муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.	В административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ", утвержденный постановлением Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" 
от 29.12.2012 № 2769, внести следующие изменения:
1.1.	Пункт 1.3. изложить в следующей редакции:
"1.3.	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" в лице управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
Местонахождение Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар": 166000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, 
ул. им. В.И.Ленина, д. 12.
Почтовый адрес: 166000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар,                          ул. им. В.И.Ленина, д. 12.
Электронный адрес: goradm@adm-nmar.ru.
Контактный телефон: (81853) 4-99-72, (81853) 4-25-81.
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, праздничных дней,              с 08.30 до 17.30. Перерыв с 12.30 до 13.30.
Прием заявлений в Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар": понедельник – четверг с 09.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00, пятница с 09.00 до 12.00, кабинет № 5.
Адрес официального сайта Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.adm-nmar.ru.
Местонахождение управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – Управление): 166000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, 
ул. Смидовича, д. 11.
Почтовый адрес: 166000, Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар,                             ул. Смидовича, д. 11.
Электронный адрес: jkh-nmar@yandex.ru.
Контактный телефон: (81853) 4-21-50.
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, праздничных дней,            с 08.30 до 17.30. Перерыв с 12.30 до 13.30.
Прием Заявителей в Управлении по вопросам оказания муниципальной услуги: среда, четверг с 14.00 до 17.00.".
1.2.	Абзац третий пункта 1.5. изложить в новой редакции:
"Получение заинтересованными лицами информации о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной, письменной и электронной форме.".
1.3.	В пункте 2.2. слова "Управления строительства, ЖКХ 
и градостроительной деятельности" заменить словами "управления жилищно-коммунального хозяйства".
1.4.	Пункт 2.3. изложить в новой редакции: 
"2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)	выдача Заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ;
2)	выдача Заявителю уведомления об отказе в разрешении (ордере) 
на производство земляных работ;
3)	выдача Заявителю решения о продлении разрешения (ордера) 
на производство земляных работ;
4)	выдача Заявителю уведомления об отказе в продлении разрешения (ордера) 
на производство земляных работ;
5)	закрытие Заявителю разрешения (ордера) на производство земляных работ;
6)	выдача Заявителю уведомления об отказе в закрытии разрешения (ордера) 
на производство земляных работ.".
1.5.	Пункт 2.4. изложить в новой редакции:
"2.4.	Решение о выдаче или об отказе в выдаче, продлении 
или закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ принимается 
не позднее чем через 30 (тридцать) дней с даты регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента.
1.6.	Абзац четвертый пункта 2.5. признать утратившим силу.
1.7.	Пункт 2.6. изложить в новой редакции: 
"2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1.	Для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения (ордера) 
на производство земляных работ Заявителю необходимо представить:
-	документ, удостоверяющий личность, – только для физических лиц (предъявляется при личном обращении заявителя);
-	заявление по форме, указанной в приложении № 1 к Административному регламенту;
-	лист согласования с владельцами подземных инженерных сетей, арендаторами, собственниками и пользователями земельных участков;
-	доверенность, подтверждающая полномочия лица, представившего документы (в случае если документы подаются доверенным лицом);
-	согласованный и утвержденный в установленном порядке график выполнения земляных работ, составленный в соответствии с проектной документацией и содержащий информацию о расчетных сроках начала и окончания производства земляных работ;
-	проект производства работ, согласованный с юридическими и физическими лицами - собственниками сетей подземных коммуникаций.
В случае возникновения аварийной ситуации (повреждениях) на подземных инженерных сетях, требующих немедленного устранения, Заявитель предоставляет документ, подтверждающий факт аварийной ситуации, а также вправе представить схему, согласованную с владельцами подземных инженерных сетей, арендаторами, собственниками и пользователями земельных участков, вместо листа согласования.
2.6.2.	Для рассмотрения вопроса о выдаче решения о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ Заявителю необходимо представить:
-	заявление о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ по форме, указанной в приложении № 2 к Административному регламенту;
-	оригинал разрешения (ордера) на производство земляных работ;
-	документ, удостоверяющий личность, – только для физических лиц (предъявляется при личном обращении заявителя);
-	доверенность, подтверждающая полномочия лица, представившего документы (в случае если документы подаются доверенным лицом);
-	согласованный и утвержденный в установленном порядке график выполнения земляных работ, составленный в соответствии с проектной документацией и содержащий информацию о расчетных сроках начала и окончания производства земляных работ.
[bookmark: P190]2.6.3.	Для рассмотрения вопроса о закрытии разрешения (ордера) 
на производство земляных работ Заявителю необходимо представить:
-	заявление о закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ по форме, указанной в приложении № 3 к Административному регламенту;
-	оригинал разрешения (ордера) на производство земляных работ;
-	исполнительную схему выполненных работ; 
-	документ, удостоверяющий личность, – только для физических лиц (предъявляется при личном обращении заявителя);
-	доверенность, подтверждающую полномочия лица, представившего документы (в случае если документы подаются доверенным лицом).
2.6.4.	Заявитель несет ответственность за достоверность сведений, содержащихся в документах. Документы подаются на русском языке или имеют заверенный перевод на русский язык.".
1.8.	Абзац второй пункта 2.7. изложить в новой редакции:
"Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар", а также                          на официальном сайте муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).".
1.9.	Пункт 2.9. изложить в новой редакции:
"2.9.	Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.".
1.10.	Пункт 2.10. изложить в новой редакции:
"2.10. Администрация муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" не вправе требовать от Заявителя:
-	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                                              с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
-	представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, 
по собственной инициативе; 
-	осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 
в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
-	представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:
а)	изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б)	наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной 
или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в)	истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо 
в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г)	выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.".
1.11.	В пункте 2.17. слова "Управление" заменить словами "Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
1.12.	Абзац второй пункта 2.18. изложить в новой редакции:
"Здания, в котором располагаются Администрация муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" и Управление, должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заинтересованных лиц.".
1.13.	Абзац девятый пункта 2.18. изложить в новой редакции:
"На территории, прилегающей к зданиям Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" и Управления, оборудованы парковочные места для автотранспорта Заявителей.".
1.14.	В пункте 2.19. слова "Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" заменить словами "Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
1.15.	Раздел 3 изложить в новой редакции:
"3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Состав административных процедур в рамках
предоставления муниципальной услуги

3.1.	Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и приложенных к нему документов;
2) рассмотрение заявления о выдаче, продлении или закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ и приложенных к нему документов, отказ 
в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) либо отказа в выдаче разрешения. 
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме, указанной в приложении № 4
к Административному регламенту.


Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления

3.2.	Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение Заявителя (законного представителя) в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" с заявлением 
с приложением документов, указанных в п. 2.6. Административного регламента. Заявление регистрируется в отделе документационного обеспечения и работы 
с обращениями граждан управления делами Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
Способом фиксации исполнения административной процедуры является проставление регистрационного номера на заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 (три) календарных дня с момента поступления заявления и приложенных                   к нему документов в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
Для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель:
-	осуществляет вход на Региональный портал под своей учетной записью;
-	открывают форму заявления, которая предусмотрена для муниципальной услуги;
-	формирует заявление;
-	отправляет заявление в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар";
-	записывается в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
-	возможность копирования и сохранения заявления;
-	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
-	сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
-	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
-	возможность доступа заявителя на Региональном портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в течение не менее 3 (трех) месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные 
в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" посредством Регионального портала.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
-	уведомление о записи на прием в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар";
-	уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
-	уведомление о результатах рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-	уведомление о возможности получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления о выдаче, продлении или закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ и приложенных к нему документов, 
отказ в предоставлении муниципальной услуги

3.3.	Основанием для начала исполнения административной процедуры является прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых 
к нему документов.
Начальник Управления либо лицо, исполняющее его обязанности, в течение 
1 (одного) рабочего дня со дня поступления заявления в Управление с визой первого заместителя главы Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" либо лица, исполняющего его обязанности, определяет из числа работников Управления исполнителя, ответственного за исполнение административной процедуры (далее – ответственный исполнитель).
Ответственный исполнитель за рассмотрение вопроса о выдаче, продлении 
или закрытии разрешения (ордера) на право производства земляных работ:
-	проводит проверку наличия у Заявителя полномочий на обращение 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;
-	проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с пунктами 2.6.1., 2.6.2., 2.6.3. настоящего Административного регламента;
-	проверяет у заявителя наличие незакрытых в установленный срок ранее выданных разрешений (ордеров) на производство земляных работ;
-	проверяет соблюдение сроков подачи заявления о продлении разрешений (ордеров) на производство земляных работ (в случае рассмотрения вопроса 
о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ);
-	проверяет отсутствие неисполненных предписаний муниципального контроля (в случае рассмотрения вопроса при закрытии ордера).
В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.13. Административного регламента, ответственный исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выявления указанных оснований подготавливает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причин отказа.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме письма Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" за подписью первого заместителя главы Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" либо лица, исполняющего его обязанности.
Ответственный исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет его заявителю в личный кабинет на Региональном портале в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
По желанию заявителя уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его оформления может быть вручено:
-	на бумажном носителе непосредственно в Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар". В случае невозможности вручения в Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" в установленный срок ответственный исполнитель направляет документ заявителю заказным почтовым отправлением;
-	вместе с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются все представленные им документы.
[bookmark: P350]В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче (или продлении, закрытии) разрешения (ордера) на право производства земляных работ ответственный исполнитель подготавливает (или продлевает, закрывает) разрешение (ордер) 
на право производства земляных работ.
Разрешение (ордер) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) либо уведомление об отказе в выдаче (продлении, закрытии) разрешения (ордера) на производство земляных работ подписывается начальником Управления.
При авариях (повреждениях) на подземных инженерных сетях, требующих немедленного устранения, владельцам подземных инженерных сетей необходимо оформить разрешение (ордер) на производство земляных работ в течение 3 (трех) рабочих дней со дня обнаружения аварии (повреждения).
Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 25 (двадцать пять) календарных дней с момента поступления заявления 
и приложенных к нему документов в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".

Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) либо отказа в выдаче разрешения 

3.4.	Ответственный исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) или отказа в выдаче разрешения уведомляет Заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно, почтовым отправлением либо 
в электронном виде.
Для получения разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) Заявитель обязан предоставить в Управление документ, удостоверяющий личность, от третьего лица – нотариальную доверенность от заявителя на оформление документов и документ, удостоверяющий личность.
Заявителю выдается 1-й экземпляр разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) на бумажном носителе 
по форме, указанной в приложении № 5 к Административному регламенту.
Второй экземпляр разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) на бумажном носителе остается в архиве Управления.
Отказ в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) предоставляется Заявителю лично в руки 
при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю Заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, либо направляется почтой, либо в электронном виде в срок не позднее, чем 3 (три) рабочих дня со дня принятия такого решения.
Основаниями для отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ (продление ордера, закрытие ордера) являются:
-	несоблюдение сроков предоставления документов о продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ (не менее чем за 5 (пять) рабочих дней 
до окончания срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ);
-	несоблюдение Правил и норм по благоустройству территории и содержанию объектов, расположенных на территории муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар", при проведении работ;
-	несоответствие фактически выполненных работ проекту производства работ;
-	наличие неисполненных предписаний муниципального контроля.
В уведомлении об отказе в выдаче (или продлении, закрытии) разрешения (ордера) на производство земляных работ указывается конкретное основание 
для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.
Разрешение (ордер) на производство земляных работ является основанием 
для начала производства соответствующих работ.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 (тридцать) календарных дней с момента поступления заявления 
и приложенных к нему документов в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.5.	В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток 
и (или) ошибок заявитель представляет в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней 
со дня поступления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, проводит проверку указанных в заявлении сведений.
В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель осуществляет их замену в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.".
1.16.	В пункте 4.1. слова "заместителем главы Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" по ЖКХ и строительству" заменить словами "первым заместителем главы Администрации МО "Городской округ "Город 
Нарьян-Мар".".
1.17.	Раздел 5 изложить в новой редакции:

"5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Администрации муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар", предоставляющей муниципальную услугу,
а также должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве подать жалобу
на решение и (или) действие (бездействия) Администрации,
а также должностных лиц, муниципальных служащих                                                    при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба)

[bookmark: Par12]5.1.	Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" www.adm-nmar.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru, портала государственных услуг Ненецкого автономного округа www.ogv-nao.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Предмет жалобы

5.2.	Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
-	нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
-	нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
-	требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
для предоставления государственной или муниципальной услуги;
-	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;
-	отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
-	затребование с заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-	отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
-	нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
-	приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме 
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;
-	требование у заявителя при предоставлении государственной 
или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Органы власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.	Заявитель обращается с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" на имя главы муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.	Порядок подачи жалобы установлен п. 5.1 настоящего Регламента.
Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.
Рассмотрение жалоб осуществляется главой муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар".
При рассмотрении жалобы глава муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар":
-	обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу,                или его представителя;
-	запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы 
и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления 
и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;
-	при необходимости назначает проверку в порядке, предусмотренном разделом 4 настоящего Административного регламента.

Сроки рассмотрения жалобы

5.5.	Жалоба, поступившая в Администрацию муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар", подлежит рассмотрению главой муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" в течение 
15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации

5.6.	Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

Результат рассмотрения жалобы

[bookmark: Par54]5.7.	По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
-	жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
-	в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.1.	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб 
в соответствии с пунктом 5.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы 
в органы прокуратуры.

Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 
в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.1.	В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8., дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения                               за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной                        или муниципальной услуги.
5.8.2.	В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8., даются аргументированные разъяснения                               о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.	В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или непринятия по ней решения заявитель вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10.	Заинтересованное лицо имеет право на получение информации                                        и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

5.11.	Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается                             в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" – www.adm-nmar.ru,                           в государственной информационной системе Ненецкого автономного округа "Портал органов государственной власти Ненецкого автономного округа", на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также может быть сообщена заявителю                  при личном контакте с муниципальными служащими, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.".
1.18.	Приложение № 1 к административному регламенту изложить в новой редакции:

"Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений (ордеров)
на производство земляных работ"



                                                   Главе города Нарьян-Мара
                                         __________________________________
                                                      Ф.И.О.
                                         от _______________________________
                                                      Ф.И.О.
                                         __________________________________
                                         адрес: ___________________________
                                         __________________________________
                                         тел.: ____________________________

                                Заявление.

    Прошу выдать разрешение (ордер) на производство земляных работ по _____
___________________________________________________________________________
                        (назначение земляных работ)
в районе __________________________________________________________________
            (указать место, объект строительства (реконструкции или
___________________________________________________________________________
                          капитального ремонта)
    Ответственным за производство земляных работ является _________________
___________________________________________________________________________
   (указывается наименование организации и/или ФИО ответственного лица)
___________________________________________________________________________
    Адрес: ________________________________________________________________
                  (указывается адрес ответственного лица)
    Телефон: ______________________________________________________________
             (указывается номер телефона ответственного лица)
    Сроки выполнения работ:  с "___" ____________ 20__ года
                            по "___" ____________ 20__ года

    Приложение: лист согласования на _____ листах.
    __________________________         ____________   _____________________
            должность                    подпись            Ф.И.О.
"___" _____________ 20__ года".
          дата

1.19.	Приложение № 2 к административному регламенту изложить в новой редакции:


"Приложение № 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений (ордеров)
на производство земляных работ"

                                             Главе города Нарьян-Мара
                                         __________________________________
                                                      Ф.И.О.
                                         от _______________________________
                                                      Ф.И.О.
                                         __________________________________
                                         адрес: ___________________________
                                         __________________________________
                                         тел.: ____________________________



                                Заявление.

    Прошу продлить ордер №___ от "___" _________ 20__ года на производство земляных работ по_______________________________________

___________________________________________________________________________
                        (назначение земляных работ)
в районе __________________________________________________________________
            (указать место, объект строительства (реконструкции или
___________________________________________________________________________
                          капитального ремонта)
    Ответственным за производство земляных работ являлся _________________

___________________________________________________________________________
   (указывается наименование организации и/или ФИО ответственного лица)
___________________________________________________________________________

    Адрес: ________________________________________________________________
                  (указывается адрес ответственного лица)
    Телефон: ______________________________________________________________
             (указывается номер телефона ответственного лица)

    Сроки выполнения работ по ордеру:  с "___" ____________ 20__ года
                                      по "___" ____________ 20__ года

    Приложение: календарный график на _____ листах.

    __________________________         ____________   _____________________
            должность                    подпись            Ф.И.О.

"___" _____________ 20__ года".
          дата

1.20.	Дополнить административный регламент приложением № 3 следующего содержания:


"Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений (ордеров)
на производство земляных работ"

                                             Главе города Нарьян-Мара
                                         __________________________________
                                                      Ф.И.О.
                                         от _______________________________
                                                      Ф.И.О.
                                         __________________________________
                                         адрес: ___________________________
                                         __________________________________
                                         тел.: ____________________________

                                                      

                                Заявление.

    Прошу закрыть ордер №___ от "___" _________ 20__ года на производство земляных работ по__________________________________

___________________________________________________________________________
                        (назначение земляных работ)
в районе __________________________________________________________________
            (указать место, объект строительства (реконструкции или
___________________________________________________________________________
                          капитального ремонта)
    Ответственным за производство земляных работ являлся _________________

___________________________________________________________________________
   (указывается наименование организации и/или ФИО ответственного лица)
___________________________________________________________________________

    Адрес: ________________________________________________________________
                  (указывается адрес ответственного лица)
    Телефон: ______________________________________________________________
             (указывается номер телефона ответственного лица)

    Сроки выполнения работ по ордеру:  с "___" ____________ 20__ года
                                      по "___" ____________ 20__ года

    Приложение: исполнительная схема на _____ листах.

    __________________________         ____________   _____________________
            должность                    подпись            Ф.И.О.

"___" _____________ 20__ года".
          дата

1.21.	Дополнить административный регламент приложением № 4 следующего содержания:

"Приложение № 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений (ордеров)
на производство земляных работ"

"Блок-схема
предоставления муниципальной услуги " "Выдача разрешений (ордеров)
на производство земляных работ"
 (
Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги
)


 (
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
 
и приложенных к нему документов
)

 (
Рассмотрение заявления о выдаче, продлении или закрытии разрешения (ордера) на производство земляных работ и приложенных к нему документов
и приложенных к нему документов
)



 (
Принятие решения об отказе 
в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ 
(пр
одление ордера, закрытие ордера)
) (
В
ыдача разрешения (ордера) на производство земляных работ (прод
ление ордера, закрытие ордера)
)
 (
Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
)





 (
Выдача результата Заявителю
)



1.22.	Дополнить административный регламент приложением № 5 следующего содержания:

"Приложение № 5
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений (ордеров)
на производство земляных работ"
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 "ГОРОДСКОЙ ОКРУГ "ГОРОД НАРЬЯН-МАР"
УПРАВЛЕНИЕ ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА 

[bookmark: P27]ОРДЕР
НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

  ┌────────────────┐                              ┌───────────────────────┐
N │                │                           от │                       │
  └────────────────┘                              └───────────────────────┘
Заказчик: _________________________________________________________________
                (ФИО гражданина, наименование организации)
___________________________________________________________________________
Производитель работ
___________________________________________________________________________
                (ФИО гражданина, наименование организации)
___________________________________________________________________________
                  (Ф.И.О., должность ответственного лица)
___________________________________________________________________________
                                  (адрес)
___________________________________________________________________________
                                 (телефон)
Разрешается производить работы
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
с ____________________________ по ____________________________

    Сроки производства работ указаны в соответствии с проектной документацией,    (ПОС, ППР, календарным планом, утвержденным графиком). Производитель работ  обязан соблюдать Правила и нормы по благоустройству территории и содержанию объектов, расположенных на территории муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар",  утвержденные решением Совета городского округа "Город Нарьян-Мар" от 01.06.2015 N 109-р). Ответственное за производство земляных работ лицо, указанное в ордере, в течение 7 (семи) дней после подписания сторонами отрывного талона к ордеру обязано предоставить в Управление ЖКХ исполнительную схему.

Подпись ответственного за
производство работ по ордеру №     _______________   ______________________
                                      (подпись)        (Фамилия И.О.)

Начальник Управления ЖКХ
Администрации города Нарьян-Мара   _______________   ______________________
                                      (подпись)        (Фамилия И.О.)
                             МП


[image: Чб герб ]

[bookmark: P81]ОТРЫВНОЙ ТАЛОН
К ОРДЕРУ НА ЗАКРЫТИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

  ┌─────────────────┐                              ┌──────────────────────┐
N │                 │                           от │                      │
  └─────────────────┘                              └──────────────────────┘

Осмотр состояния территории объекта после проведения земляных работ:

                                                       ДА          НЕТ
                                                    ┌──────┐     ┌──────┐
Растительный слой земли восстановлен                │      │     │      │
                                                    └──────┘     └──────┘
                                                    ┌──────┐     ┌──────┐
Зеленые насаждения восстановлены                    │      │     │      │
                                                    └──────┘     └──────┘
                                                    ┌──────┐     ┌──────┐
Асфальтобетонное покрытие восстановлено             │      │     │      │
                                                    └──────┘     └──────┘
                                                     ┌───────────────────┐
Гарантийный срок на асфальтобетонное покрытие        │                   │
                                                     └───────────────────┘
                                                       ┌─────┐    ┌──────┐
Очистка территории от строительного мусора произведена │     │    │      │
                                                       └─────┘    └──────┘
Предписание:
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                                                                         │
│                                                                         │
│                                                                         │
│                                                                         │
│                                                                         │
│                                                                         │
│Подпись лица, осуществляющего муниципальный контроль __________________  │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Подпись ответственного за
производство работ по ордеру №                _____________ _______________
                                                (подпись)    (Фамилия И.О.)
Начальник Управления ЖКХ
Администрации города Нарьян-Мара               _____________ _______________
                                                (подпись)    (Фамилия И.О.)".
                          МП

2.	Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.



	И.о. главы города Нарьян-Мара 
	А.Н. Бережной
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