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Управление финансов

администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар"

Приказ от 30 декабря 2011 г. № 37-О  
О порядке составления и ведения 

сводной бюджетной росписи бюджета МО "Городской 

округ "Город Нарьян-Мар", бюджетных 

росписей главных распорядителей средств 

бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар"

(главных администраторов источников 

финансирования дефицита бюджета МО

"Городской округ "Город Нарьян-Мар")
Руководствуясь статьями 217 и 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар", бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар").
2. Отделу исполнения бюджета обеспечить техническое обеспечение реализации Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар", бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар").
3.   Настоящий порядок вводится в действие с 1 января 2012 года.

4.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
Начальник Управления финансов

администрации МО "Городской округ

"Город Нарьян-Мар"                                                                                          М.А.Захарова








 
Утверждено











приказом  Управления финансов администрации МО "Городской округ 

"Город Нарьян-Мар"

от  "30" декабря 2011г. № 37-О
ПОРЯДОК 

составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар", бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар").
.

Настоящий Порядок разработан в целях организации исполнения бюджета МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – городского бюджета) по расходам и источникам финансирования дефицита городского бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи городского бюджета, бюджетных росписей главных распорядителей средств городского бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета).
I. Состав сводной бюджетной росписи городского бюджета, порядок составления, утверждения и доведения до главных распорядителей (главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета), лимиты бюджетных обязательств
1.1 Сводная бюджетная роспись городского бюджета (далее – сводная роспись) составляется Управлением финансов администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее - Управление финансов) и включает:

- сводную роспись расходов городского бюджета на текущий финансовый год в разрезе ведомственной структуры расходов городского бюджета по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

- роспись источников финансирования дефицита городского бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита городского бюджета по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

1.2 Сводная роспись по расходам городского бюджета составляется и утверждается в разрезе главных распорядителей средств городского бюджета по кодам классификации расходов (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, операция сектора государственного управления) на текущий финансовый год.

В целях контроля за исполнением городского бюджета, ведения анализа, учета и составления отчётности сводная роспись по расходам городского бюджета детализируется на подкоды согласно приложению № 3.
1.3 Сводная роспись утверждается Управлением финансов в рублях.

1.4 Утвержденные показатели сводной росписи должны соответствовать показателям, утвержденным в Решении Совета городского округа "Город Нарьян-Мар" "О бюджете МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" на текущий финансовый год (далее – Решение о бюджете).

1.5 В течение двух рабочих дней после принятия Решения о бюджете,  бюджетный отдел и отдел финансирования производственной сферы Управления финансов (далее – курирующие отделы) письменно доводят до главных распорядителей (получателей) средств городского бюджета (далее – главные распорядители (получатели)) выписки из Решения о бюджете об утвержденных бюджетных ассигнованиях в соответствии с ведомственной структурой городского бюджета в разрезе кодов классификации расходов бюджета (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов).

1.6 Главные распорядители (получатели) в течение пяти рабочих дней со дня получения выписок представляют в Управление финансов информацию о распределении доведённых бюджетных ассигнований в разрезе кодов классификации расходов бюджета (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, операция сектора государственного управления) с детализацией по подкодам по форме приложения № 4 к настоящему Порядку. При этом информация о распределении бюджетных ассигнований за счет средств федерального бюджета по субсидиям, субвенциям, иным межбюджетным трансфертам, в том числе их остаткам, имеющим целевое назначение, предоставляется с указанием кода цели в соответствии с Перечнем кодов целей, присваиваемых органами Федерального казначейства в текущем финансовом году. Главные распорядители (получатели) ответственны за распределение бюджетных ассигнований по кодам операций сектора государственного управления с детализацией по подкодам.

1.7. Курирующие отделы осуществляют проверку представленной информации на соответствие показателям, утверждённым Решением о бюджете, и передают в отдел исполнения бюджета для занесения информации о распределении бюджетных ассигнований на текущий финансовый год в ПК "Бюджет – КС". Бюджетные ассигнования на текущий финансовый год заносятся с поквартальной разбивкой.
1.8 Сводная роспись составляется в электронном виде курирующими отделами  и утверждается начальником Управления финансов (далее – начальник Управления).

1.9 Управление финансов не позднее 20 числа месяца, следующего за отчётным кварталом, формирует сводную роспись на бумажном носителе по состоянию на 01 января, 01 апреля, 01 июля, 01 октября текущего финансового года по форме согласно приложениям № 1, № 2 к настоящему Порядку. 

1.10 Отдел исполнения бюджета Управления финансов обеспечивает защиту показателей сводной росписи и санкционированный доступ к ним отделов Управления финансов.
1.11 Утвержденные показатели сводной росписи доводятся курирующими отделами до главных распорядителей (получателей), главных администраторов источников финансирования дефицита на бумажных носителях Уведомлениями о бюджетных ассигнованиях из городского бюджета на текущий финансовый год (далее - Уведомления о бюджетных ассигнованиях) и Уведомлениями об источниках финансирования дефицита городского бюджета на текущий финансовый год (далее – Уведомления по источникам финансирования дефицита) по форме согласно приложениям № 5, № 6 к настоящему Порядку. Уведомления оформляются курирующими отделами Управления финансов. После подписания уведомлений исполнителем, начальником курирующего отдела, начальником Управления финансов и регистрации, один экземпляр остается в отделе, подготовившем данное уведомление, второй передается соответствующему главному распорядителю (получателю), главному администратору источников финансирования дефицита городского бюджета. 

1.12  Уведомления по источникам финансирования дефицита заверяются печатью Управления финансов. 
1.13 Лимиты бюджетных обязательств утверждаются одновременно с утверждением сводной росписи в целом на год и доводятся курирующими отделами до главных распорядителей (получателей) Уведомлениями о лимитах бюджетных обязательств по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств не доводятся.

II. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств

2.1 Ведение сводной росписи, изменение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств осуществляет Управление финансов посредством внесения изменений в показатели сводной росписи и лимиты бюджетных обязательств (далее – изменение сводной росписи и ЛБО) в следующем порядке:
2.1.1 При принятии решения о внесении изменений в Решение о бюджете курирующие отделы в течение двух рабочих дней после вступления в силу соответствующего решения направляют главным распорядителям (получателям) утвержденные изменения в виде Уведомления об изменении показателей городского бюджета на текущий финансовый год по форме приложения № 8 (далее – Уведомление) к настоящему Порядку.

2.1.2 После получения Уведомления главные распорядители (получатели) представляют в Управление финансов информацию о распределении бюджетных ассигнований по форме приложения № 4  в порядке, определенном в пункте 1.6 настоящего Порядка (при этом в графах 8-12 указываются суммы соответствующих изменений со знаками "+" или "-").

2.1.3 Курирующие отделы осуществляют проверку представленной информации и передают в отдел исполнения бюджета. Отдел исполнения бюджета проверяет, чтобы объёмы ассигнований с учётом вносимых изменений не были меньше объёмов произведённого финансирования и заносит информацию в ПК "Бюджет - КС". После занесения информации, курирующие отделы готовят Справки-уведомления об изменении бюджетных ассигнований сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (далее – Справка–уведомление) в 2-х экземплярах по форме приложения № 9 к настоящему Порядку. После подписания Справок-уведомлений исполнителем, начальником курирующего отдела, начальником отдела исполнения бюджета,  начальником Управления финансов и регистрации, один экземпляр остается в отделе, подготовившем данную Справку-уведомление, второй передается соответствующему главному распорядителю (получателю). 

2.2 Подписание начальником Управления Справок-уведомлений является утверждением внесённых изменений в сводную роспись и в ЛБО.

2.3 Без внесения изменений в Решение о бюджете могут быть изменены показатели сводной росписи и ЛБО в соответствии с основаниями, установленными статьями 217, 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

2.4 Главные распорядители (получатели) в соответствии с основаниями, установленными статьями 217, 232 Бюджетного кодекса Российской Федерации письменно с обоснованием предлагаемых изменений и приложением соответствующих документов сообщают в Управление финансов о предлагаемых изменениях в сводную роспись и ЛБО. 

Курирующий отдел в течение двух рабочих дней рассматривает представленные главными распорядителями (получателями) документы, определенные пунктом 2.4 на внесение изменений в сводную роспись,  проверяет их на предмет наличия оснований.

Курирующий отдел в течение двух рабочих дней издаёт Приказ начальника Управления финансов и направляет его главным распорядителям (получателям) с Уведомлениями по форме приложения № 8 к настоящему Порядку.

После получения уведомлений главные распорядители (получатели) представляют в Управление финансов информацию о распределении бюджетных ассигнований по форме приложения № 4  в порядке, определенном в пункте 1.6 настоящего Порядка (при этом в графах 8-12 указываются суммы соответствующих изменений со знаками "+" или "-").

В течение пяти рабочих дней со дня получения информации о распределении бюджетных ассигнований:
-  курирующие отделы осуществляют проверку представленной информации и передают в отдел исполнения бюджета для занесения информации в ПК "Бюджет - КС";

           - после занесения информации, курирующие отделы готовят Справки-уведомления в 2-х экземплярах по форме приложения № 9 к настоящему Порядку.  

           После подписания Справок-уведомлений исполнителем, начальником курирующего отдела, начальником отдела исполнения бюджета, начальником Управления финансов и регистрации, один экземпляр остается в отделе, подготовившем данную Справку-уведомление, второй передается соответствующему главному распорядителю (получателю). 

          2.5 Главные распорядители (получатели) в случае образования экономии по кодам классификации операций сектора государственного управления (не чаще 1 раза в месяц и не позднее 25 декабря текущего финансового года) письменно с обоснованием предлагаемых изменений, письменного обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым ассигнованиям в виде Заявки по форме согласно приложению № 10 и приложением Уведомления на внесение изменений в сводную роспись городского бюджета на текущий финансовый год по форме согласно приложению № 11 к настоящему Порядку сообщают в Управление финансов о предлагаемых изменениях в сводную роспись и ЛБО. 

           Курирующий отдел в течение двух рабочих дней рассматривает представленные главными распорядителями (получателями) документы, определенные пунктом 2.5 на внесение изменений в сводную роспись,  проверяет их на предмет наличия оснований.

           Отдел исполнения бюджета проверяет, чтобы объемы ассигнований  с учетом вносимых изменений не были меньше объемов произведённого финансирования.

В случае:

Если документы соответствуют установленным требованиям, Заявка визируется курирующим отделом и передается для разрешающей визы начальнику Управления финансов.

Если документы не соответствуют установленным требованиям, пакет документов возвращается главному распорядителю (получателю) с сопроводительным письмом за подписью начальника Управления финансов с указанием причины возврата.

После получения на Заявке разрешающей визы начальника Управления финансов, отдел исполнения бюджета в течение пяти рабочих дней вносит изменения в сводную роспись, лимиты бюджетных обязательств и оформляет Справку-уведомление по форме приложения № 9 к настоящему Порядку в 2-х экземплярах. Справка – уведомление подписывается исполнителем, начальником курирующего отдела, начальником отдела исполнения бюджета,  начальником Управления финансов, один экземпляр остается в отделе исполнения бюджета, второй передаётся соответствующему главному распорядителю (получателю). 

2.6 При внесении изменений в сводную роспись и ЛБО на основании распоряжений Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" о выделении средств из резервного фонда Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" главный распорядитель (распорядитель средств резервного фонда) представляет в Управление финансов Уведомление по форме согласно                   приложению № 12 к настоящему Порядку. 

Отдел исполнения бюджета в течение двух рабочих дней осуществляет проверку представленной информации, заносит информацию в ПК "Бюджет - КС" и оформляет Справку-уведомление в 2-х экземплярах по форме приложения № 9 к настоящему Порядку. 
После подписания справки-уведомления исполнителем, начальником курирующего отдела, начальником отдела исполнения бюджета,  начальником Управления финансов, один экземпляр остается в отделе, подготовившем Справку-уведомление, второй передается соответствующему главному распорядителю (распорядителю средств резервного фонда). 

2.7 Изменения в сводную роспись в части источников финансирования дефицита городского бюджета осуществляются бюджетным отделом в течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений в сводную роспись расходов городского бюджета на текущий финансовый год путем подготовки Справки-уведомления об изменении источников финансирования дефицита бюджета на текущий финансовый год по форме согласно приложению № 13 к настоящему Порядку в случаях:

-внесения изменений в Решение о бюджете;

-перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита бюджета при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объёма бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита городского бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

-проведения реструктуризации муниципального долга в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2.8 Оформление Справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований сводной росписи и ЛБО на текущий финансовый год производится с указанием следующих оснований внесения изменений:

010   -    внесение изменений в Решение о бюджете;
020 - перемещение бюджетных ассигнований в связи с экономией или недостаточностью средств по кодам классификации операций сектора государственного управления;

030   -    уточнение кодов  бюджетной классификации;

040 - распределение средств из резервного фонда Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар";

050    -    изменение ведомственной подчинённости;

060 - изменения, вносимые в связи с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств;

070   -   изменение состава или полномочий (функций) главных распорядителей бюджетных средств (подведомственных им казённых учреждений);

080 - изменения, вносимые в связи с исполнением судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства городского бюджета;

090   -   изменения, вносимые в случае распределения бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе; 

100  - фактическое поступление субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов за счет средств окружного и областного бюджетов;

110 - увеличение бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов за счёт экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг;

           120  -  иные изменения, связанные с особенностями исполнения городского бюджета, установленными Решением о бюджете и соответствующими нормативными актами Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар".

III. Состав бюджетной росписи главных распорядителей (получателей), порядок составления, утверждения и доведения до подведомственных получателей, лимиты бюджетных обязательств

3.1 В состав бюджетной росписи включаются:

- роспись расходов главного распорядителя в разрезе кодов классификации расходов (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов, операция сектора государственного управления) в целом на год, по форме согласно приложению № 14 к настоящему Порядку. Бюджетная роспись детализируется на подкоды согласно приложению № 3 и мероприятия (по долгосрочным целевым программам);
- роспись источников финансирования дефицита городского бюджета на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита городского бюджета. 

3.2 Бюджетная роспись составляется и утверждается главным распорядителем (главным администратором источников финансирования дефицита) в соответствии с показателями сводной росписи по соответствующему главному распорядителю (получателю) средств.
3.3 Показатели бюджетной росписи доводятся до получателей средств городского бюджета (далее – получатели) по форме приложения  № 15 к настоящему Порядку не позднее пяти рабочих дней со дня получения от Управления финансов утверждённых показателей сводной росписи.

Уведомления о бюджетных ассигнованиях из городского бюджета оформляются главными распорядителями в 2-х экземплярах: один экземпляр остается у главного распорядителя, подготовившего данное уведомление, другой экземпляр направляется соответствующему получателю.

3.4 Лимиты бюджетных обязательств получателей средств городского бюджета утверждаются в пределах лимитов бюджетных обязательств, установленных для главного распорядителя, в ведении которого они находятся.

IV. Ведение бюджетной росписи главных распорядителей (получателей), изменение лимитов бюджетных обязательств 

4.1 Ведение бюджетной росписи и изменение ЛБО осуществляет главный распорядитель (главный администратор источников  финансирования дефицита) посредством внесения изменений в показатели бюджетной росписи и ЛБО.

4.2 Изменение бюджетной росписи и ЛБО, приводящее к изменению показателей сводной росписи, осуществляется в соответствие с основаниями, установленными статьями 217, 232 Бюджетного кодекса РФ, а также в случае образования экономии по кодам классификации операций сектора государственного управления.

4.3 Внесение предложений по изменению бюджетной росписи по кодам классификации операций сектора государственного управления с детализацией по подкодам подведомственными получателями в адрес главного распорядителя осуществляется в срок до 20 декабря текущего финансового года в следующем порядке:

4.3.1 Получатели бюджетных средств письменно уведомляют главного распорядителя о предлагаемых изменениях бюджетной росписи с указанием  оснований для внесения изменений, письменного обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам по форме согласно приложению № 16 и приложением Уведомления на внесение изменений в бюджетную роспись главного распорядителя по форме согласно приложению № 17 к настоящему Порядку.
4.3.2 Главный распорядитель в течение трёх рабочих дней рассматривает представленные документы, в том числе проверяет, чтобы объёмы ассигнований с учетом вносимых изменений не были меньше объёмов произведённого финансирования, и готовит документы в Управление финансов согласно пункту 2.4 и (или) 2.5 настоящего Порядка для внесения изменений в сводную роспись.

4.3.3 Главный распорядитель, получатель бюджетных средств при внесении предложений об изменении бюджетной росписи осуществляют контроль за тем, чтобы текущее финансирование по уменьшаемым расходам до внесения изменений в сводную и бюджетную росписи не превышало объём ассигнований с учётом предлагаемых изменений.

4.3.4 Справка-уведомление Управления финансов об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств служит основанием для внесения главным распорядителем соответствующих изменений в показатели его бюджетной росписи и ЛБО. Получателю бюджетных средств направляется Справка-уведомление  по форме согласно приложению № 18.
