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Управление финансов 

Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (ГОРУФ)

ПРИКАЗ

	22
	
	12.2021
	
	     75            


“____” __________________ № ____________

	Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчетности главными распорядителями средств городского бюджета, главными администраторами доходов городского бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита городского бюджета в новой редакции


В соответствии с пунктом 2 статьи 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.1.1. Положения об Управлении финансов Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар", утвержденного решением Совета городского округа "Город Нарьян-Мар" от 21.05.2009 № 494-р, 
приказываю:

1. Утвердить Порядок составления и представления бюджетной отчетности главными распорядителями средств городского бюджета, главными администраторами доходов городского бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита городского бюджета в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу.

2. Признать утратившим силу приказ Управления финансов Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" от 14.01.2021 № 2 "Об утверждении Порядка составления и предоставления бюджетной отчетности главными распорядителями средств городского бюджета, главными администраторами доходов городского бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита городского бюджета".
3. Отделу бухгалтерского учета и отчетности Управления финансов Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" довести настоящий приказ до сведения главных распорядителей средств городского бюджета, главных администраторов доходов городского бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита городского бюджета.

4. Отделу бухгалтерского учета и отчетности Управления финансов Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" обеспечить размещение настоящего приказа на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2016 № 243н "О составе о порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации".
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела бухгалтерского учета и отчетности Управления финансов Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар". 
6. Настоящий приказ вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Нарьян-Мар в разделе Главная /Деятельность /Финансы /НПА по бюджетному процессу/ Приказы 2021 год.

	Начальник 
	М.А. Захарова

	
	


Приложение 
УТВЕРЖДЕН

приказом Управления финансов 

Администрации МО "Городской округ 
"Город Нарьян-Мар" от 22.12.2021 № 75

ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ 

БЮДЖЕТНОЙ ОТЧЕТНОСТИ ГЛАВНЫМИ РАСПОРЯДИТЕЛЯМИ 

СРЕДСТВ ГОРОДСКОГО БЮДЖЕТА, ГЛАВНЫМИ АДМИНИСТРАТОРАМИ ДОХОДОВ ГОРОДСКОГО БЮДЖЕТА, ГЛАВНЫМИ АДМИНИСТРАТОРАМИ ИСТОЧНИКОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА
ГОРОДСКОГО БЮДЖЕТА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации статей 154, 264.1 и 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи", Приказа Минфина России от 30.12.2017 № 274н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года № 191н (далее - Инструкция) и регламентирует единый порядок составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее – бюджетная отчетность) главными распорядителями средств городского бюджета, главными администраторами доходов городского бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита городского бюджета (далее – субъекты отчетности).

1.2. Субъекты отчетности, ответственные за формирование консолидированной бюджетной отчетности по соответствующему периметру консолидации, признаются субъектами консолидированной отчетности.

Периметром консолидации признается перечень субъектов бюджетной отчетности, отчетность которых подлежит включению в консолидированную бюджетную отчетность.
1.3. Бюджетная отчетность составляется по методологии и стандартам отчетности, установленным Министерством финансов Российской Федерации, в соответствии с Инструкцией, иными правовыми актами и письмами Министерства финансов Российской Федерации.

1.4. Разъяснения особенностей составления и представления субъектами отчетности бюджетной отчетности доводятся письмами Управления финансов Администрации МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар" (далее - Управление финансов). 
2. Состав и периодичность бюджетной отчетности

2.1. Состав и периодичность бюджетной отчетности регламентируется Инструкцией.

2.2. Управлением финансов могут быть установлены дополнительные формы отчетности и дополнительная периодичность представления бюджетной отчетности для субъектов отчетности в составе месячной, квартальной, годовой отчетности. Информация о дополнительных формах отчетности и (или) дополнительной периодичности представления бюджетной отчетности доводится письмом Управления финансов.

3. Порядок представления отчетности

3.1. Субъекты отчетности представляют бюджетную отчетность в Управление финансов в установленные приказом Управления финансов сроки.

3.2. Бюджетная отчетность представляется в виде электронного документа, подписанного усиленными квалифицированными электронными подписями руководителя и главного бухгалтера субъекта отчетности, в программном комплексе "Свод-СМАРТ" по формированию консолидированной бюджетной и произвольной отчетности (далее – программный комплекс) путем передачи через информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" или по локально-вычислительной сети.

3.3. Дополнительные формы отчетности, установленные Управлением финансов, при отсутствии возможности их составления в программном комплексе, представляются на бумажном носителе.
3.4. Ввод данных в формы бюджетной отчетности осуществляется субъектом отчетности вручную при установке статуса "Редактирование" либо путем импорта форм, созданных в других информационных системах или программных комплексах в форматах, утвержденных Министерством финансов Российской Федерации или Федеральным казначейством Российской Федерации.

После завершения процесса ввода данных субъекту отчетности необходимо проверить корректность внесенных данных путем использования пунктов меню: "Расчет итогов", "Проверка внутридокументных контрольных соотношений", "Проверка междокументных контрольных соотношений", при этом в программном комплексе формируются протоколы проведенных контролей.

3.5. Субъект отчетности по окончании проведения соответствующих контролей каждой формы бюджетной отчетности при отсутствии недопустимых отклонений устанавливает статус "Готов к проверке". 
Отсутствие протоколов проведенных субъектом отчетности контролей считается нарушением порядка представления бюджетной отчетности.

3.6. Датой представления субъектом отчетности бюджетной отчетности, предоставленной в виде электронного документа, признается дата перевода субъектом отчетности в программном комплексе форм отчетности, подписанных усиленными квалифицированными электронными подписями руководителя и главного бухгалтера субъекта отчетности, в статус "Готов к проверке". При этом направление сопроводительного письма не требуется.
По результатам представления бюджетной отчетности в программном комплексе Управлением финансов для каждого субъекта отчетности формируется "Уведомление о поступлении бюджетной отчетности", подписанное усиленными квалифицированными электронными подписями руководителя и главного бухгалтера Управления финансов.
Датой представления субъектом отчетности бюджетной отчетности, а также дополнительной отчетности, предоставленной на бумажном носителе, признается дата, указанная на отметке о приеме сопроводительного письма к представленным формам отчетности.
3.7. Формы отчетности, не имеющие числовые значения и не содержащие пояснения, формируются в обязательном порядке в программном комплексе и представляются с указанием отметки "Показатели отсутствуют". Подписание формы бюджетной отчетности с отметкой "Показатели отсутствуют" не требуется. При этом она также переводится в статус "Готов к проверке".
3.8. Федеральные государственные органы (казенные учреждения), являющиеся главными администраторами (администраторами) доходов городского бюджета в части администрируемых ими доходов по кодам бюджетной классификации доходов, содержащих код элемента "04", не имеющие доступ в программный комплекс, предоставляют бюджетную отчетность по доходам бюджета муниципального образования "Городской округ "Город Нарьян-Мар" в порядке, установленном в соглашении, заключенном ими с Управлением финансов.

4. Проведение камеральной проверки

4.1. Формы бюджетной отчетности, имеющие статус "Готов к проверке", проверяются сотрудниками отдела бухгалтерского учета и отчетности Управления финансов на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным Инструкцией и иными правовыми актами и письмами Министерства финансов Российской Федерации, требованиям, установленным приказами и письмами Управления финансов, а также на соответствие установленным Министерством финансов Российской Федерации контрольным соотношениям показателей форм бюджетной отчетности.
4.2. Формирование консолидированной бюджетной отчетности осуществляется Управлением финансов на основании данных бюджетной отчетности, представленной субъекту консолидированной отчетности, включаемых по результатам проверки такой отчетности на соответствие требованиям к ее составлению и представлению, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, путем выверки показателей представленной бюджетной отчетности по установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации контрольным соотношениям.

4.3. Статус формы "Проверяется" в программном комплексе уведомляет субъект отчетности о начале проведения камеральной проверки Управлением финансов.
По факту проведения камеральной проверки Управление финансов уведомляет субъект отчетности, представивший бюджетную отчетность, о результатах камеральной проверки путем установки каждой форме бюджетной отчетности статуса "На доработке" либо "Проверен".
Статус "На доработке" является уведомлением о выявленных в ходе камеральной проверки несоответствий требованиям к ее составлению и представлению, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими ведение учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности и настоящего порядка, с указанием при необходимости причин в поле "Комментарий".

Субъект отчетности в течение одного рабочего дня обязан внести исправления и представить новую версию соответствующей формы отчета, снова подписать отчетность с применением электронных подписей руководителем и главным бухгалтером и присвоить статус "Готов к проверке". 
В случае получения положительного результата по факту проверки бюджетной отчетности проверенной форме устанавливается статус "Проверен" или "Включен в свод".

4.4. Датой принятия бюджетной отчетности Управлением финансов считается дата проставления им отметки (направления уведомления) о принятии бюджетной отчетности по результатам проведения камеральной проверки бюджетной отчетности.
По результатам принятия бюджетной отчетности в программном комплексе Управлением финансов для каждого субъекта отчетности формируется "Уведомление о принятии отчетности", подписанное усиленными квалифицированными электронными подписями руководителя и главного бухгалтера Управления финансов.
4.5. Датой утверждения бюджетной отчетности считается дата принятия Управлением финансов решения о включении данных такой бюджетной отчетности в консолидированную бюджетную отчетность, но не позднее даты представления консолидированной бюджетной отчетности Управлением финансов Департаменту финансов и экономики Ненецкого автономного округа, при этом принятые формы отчетности в программном комплексе переводятся в статус "Утвержден".
4.6. В случае обнаружения ошибки отчетного периода, выявленной в ходе камеральной проверки бюджетной отчетности:

- после предельной даты ее представления, но до даты ее принятия Управлением финансов
- после даты принятия бюджетной отчетности, но до даты ее утверждения Управлением финансов
исправляется по решению Управления финансов исходя из существенности ошибки, повлиявшей на достоверность бюджетной отчетности, путем выполнения записей по счетам бухгалтерского учета на конец отчетного периода, и (или) путем формирования уточненной бюджетной отчетности.
Уточненная бюджетная отчетность повторно направляется Управлению финансов. В Пояснениях к уточненной бюджетной отчетности приводится информация об изменениях в ранее представленную бюджетной отчетность, с указанием причин внесения исправлений и их содержания.
5. Заключительные положения

5.1. Руководитель субъекта отчетности обеспечивает подписание и хранение бюджетной отчетности на бумажных носителях в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями. При этом показатели бюджетной отчетности, представленные в Управление финансов в электронном виде, должны быть идентичны показателям бюджетной отчетности на бумажных носителях.

5.2. Лица, подписавшие бюджетную отчетность, несут ответственность за их достоверность, полноту и своевременность ее представления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

